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W edytorze tekstu Microsoft Word stwoérz dokument wedtug ponizszych wskazowek.

Tematem dokumentu jest dowolne polskie miasto oprécz Dgbrowy Gdrniczej.
Pierwsza strona dokumentu powinna by¢ strong tytutowga. Stwdrz na niej kompozycje
tekstowo-graficzng ztozong z co najmniej 3 elementédw. Moga nimi by¢:

» nazwa wybranego miasta w postaci napisu WordArt,

P herb miasta lub jaki$ obrazek z nim zwigzany,

» dowolny clipart lub ksztatt.
Pamietaj o odpowiednim ustawieniu Zawijania tekstu, ktére umozliwi swobodne
uktadanie elementow. Mozesz tez uzy¢é dowolnych innych narzedzi formatujgcych,
ktére uznasz za stosowne (np. Style obrazu, Efekty). Przyktadowa kompozycja dla
Dabrowy Gdrniczej mogtaby wygladaé nastepujaco:

Oproécz tego strona tytutowa powinna tez zawieraé¢ imie i nazwisko autora pracy,
kierunek studiéw, semestr i grupe.
W dalszej czesci dokument powinien zawiera¢ nastepujgce rozdziaty:
» Potozenie
Ik Historia
b Zabytki
» Kultura
» Edukacja
» Jeden dowolny inny rozdziat
Kazdy z rozdziatéw powinien zaczynac sie na nowej stronie (uzyj znakéw podziatu
strony), a do nagtéwkow rozdziatoéw powinien by¢ przypisany styl ,Nagtowek 1”. Jesli



w dokumencie pojawig sie podrozdziaty, niech bedg one rdéwniez oznaczone
odpowiednimi stylami.
Przy tworzeniu dokumentu mozesz korzysta¢ z dowolnych Zrdédet, ktére nastepnie
trzeba bedzie wymieni¢ w bibliografii. Mogg nimi by¢ réwniez strony internetowe
(np. Wikipedia lub witryna opisywanego miasta). Jednak przy kopiowaniu tresci ze
stron WWW zwrdé¢ uwage na to, by nie powodowato to zmiany formatowania tekstu
w dokumencie, nie powinny by¢ tez widoczne hipertagcza obecne w oryginalnym
tekscie (mozna uzy¢ opcji Wklej specjalnie — Tekst niesformatowany).
Dokument powinien by¢ zaprojektowany na stronie o rozmiarze A4 w orientacji
pionowej. Marginesy:

P lewyiprawy—po3cm,

» goérnyidolny —po 3,5 cm.
Zastosuj znak wodny, kolor strony lub obramowania stron — wedtug uznania.
W dokumencie powinny wystepowaé nagtéwki i stopki. W nagtéwku prosze umiescic¢
swoje imie i nazwisko, w stopce — numer strony w postaci ,,Strona X z Y” (gdzie X to
numer strony, a Y — liczba wszystkich stron). Nagtowki i stopki nie powinny pojawiaé
sie na stronie tytutowe;j.
Zasadnicza tres¢ dokumentu powinna by¢ napisana czcionkg Calibri lub Arial
o rozmiarze 12 punktéw (nie dotyczy to tytutu i nagtowkéw, ktére oczywiscie mogg
by¢ wieksze).
W tresci dokumentu prosze zastosowac justowanie, interlinie o rozmiarze 1,3 wiersza
oraz automatyczne dzielenie wyrazéw.
Oprécz strony tytutowej, w tresci dokumentu powinny sie znalezé co najmniej 3
ilustracje zwigzane z opisywanym miastem (moze to by¢ plan miasta, zdjecia
zabytkow itp.). Tutaj rowniez pamietaj o mozliwosci zmiany sposobu zawijania tekstu,
do obrazkéw mozesz tez dodac ramki lub inne efekty wedtug wtasnego uznania.
W dokumencie powinny sie znaleZz¢ co najmniej dwie tabele. Ich tres¢ i wyglad
pozostawiam inwencji autora (ale powinny sie wigzac¢ z tematem pracy).
W dokumencie prosze co najmniej 2 razy uzy¢ przypisu dolnego (opcja jest dostepna
w zaktadce Odwotania).
W jednym z rozdziatdéw powinien by¢ zastosowany ukfad 2-kolumnowy, z kolumnami
rozdzielonymi linig.
Na przedostatniej stronie dokumentu powinna sie znalez¢ bibliografia zawierajaca
wszystkie wykorzystane zrddta.
Ostatnia strona powinna zawiera¢ automatycznie utworzony spis tresci (jesli zgodnie
z wczesniejszg wskazowka tytuty rozdziatdw majg przypisany styl ,,Nagtéwek 1”7, to
mozna skorzystac z opcji Odwotania — Spis tresci).
Caty dokument (wraz ze strong tytutows, bibliografig i spisem tresci) powinien miec
co najmniej 10 stron.
Przy tworzeniu dokumentu pamietaj o jego poprawnosci ortograficznej
i gramatycznej, wiasciwym zapisie znakdéw interpunkcyjnych i ogélnej estetyce.

2



Gotowy dokument prosze zapisa¢ pod nazwg , Opis miasta — Imie Nazwisko” (tu oczywiscie

podajemy swoje imie i nazwisko), a nastepnie wystaé na adres piotr.szkutnik@gmail.com do
10 stycznia 2013 r.

Zycze powodzenia! W razie pytan lub probleméw prosze o kontakt osobisty lub mailowy.
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